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Niniejszy dokument zawiera informacje o realizowanej strategii podatkowej za rok 2023 i stanowi

wykonanie natozonego na Poczte Polskg S.A. obowigzku, wynikajgcego z art. 27¢ ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych. Poczta Polska S.A. jest podmiotem dziatajgcym w formie Spotki
Akcyjnej (jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa), z siedzibg przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8
w Warszawie, wpisang do rejestru przedsigebiorcow, prowadzonego przez Sgd Rejonowy
dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIlI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod nr KRS 0000334972. W 2023 r. kapitat zaktadowy Spotki wptacony w catosci nie ulegat zmianie
i na dzien 31 grudnia 2023 r. wynosi 964.140.000,00 zt.

1. Opis dziatalnosci Poczty Polskiej S.A.

Poczta Polska S.A. jest podmiotem prowadzgcym gtdéwng dziatalno$¢ operacyjng w sektorze ustug
pocztowych. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Spotki jest Swiadczenie ustug pocztowych,
polegajgce na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek, zarébwno w obrocie
krajowym, jak i zagranicznym. Spotka pemni role operatora wyznaczonego i zobowigzana jest do
Swiadczenia powszechnych ustug pocztowych.

Poza obowigzkiem swiadczenia pocztowych ustug powszechnych Poczta Polska swiadczy ustugi
1) kurierskie

2) finansowe,

3) logistyczne,

4) ochrony 0s6b i mienia,

5) w zakresie dziatalnosci handlowej,

6) w obszarze filatelistyki,

7) cyfrowe,

8) zwigzane z odprawg celno-podatkowg towardw.

Ponizej przedstawiona zostata szczegotowa charakterystyka wymienionych obszaréw dziatalnosci
Spoiki.

Ustugi pocztowe - przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dostarczanie przesytek

Poczta Polska S.A. wykonuje cigg czynnosci od przyjecia do doreczenia przesyiki, sktadajgcy sie

na podstawowg ustuge — doreczenia przesytki. Jako wyznaczony operator, Spotka jest

2
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zobligowania do spetnienia szeregu obowigzkdéw zwigzanych z koniecznoscig zapewnienia

podstawowych ustug pocztowych (ustug powszechnych) na terenie Polski, w tym Spotka jest
zobowigzana do utrzymywania odpowiednio rozlegtej sieci placowek na terytorium Polski,
zapewnienia jednolitego poziomu ustug oraz przystepnego poziomu cen.

Poczta Polska S.A. swiadczy ustugi doreczania przesytek w szerokim zakresie rozmiaréw i wag
oraz typéw (przesytki nierejestrowanie, rejestrowane — polecone i z zadeklarowang wartoscia,
przesytki reklamowe adresowe i bezadresowe, paczki pocztowe, w ruchu miedzynarodowym

przesytek pocztowych EMS).

Ustugi kurierskie

Poczta Polska S.A. Swiadczy ustugi kurierskie Pocztex, ktore w ostatnim czasie zyskujg na
znaczeniu w ramach ustug pocztowych. Przesytke kurierskg mozna nada¢ w placéwce pocztowe;j
lub za posrednictwem kurierow. Ustugi kurierskie zasadniczo charakteryzujg sie krétszym czasem
od momentu nadania do doreczenia oraz bezposrednim odbiorem przesyiki od nadawcy

i bezposrednim doreczaniem do rgk adresata wraz z uzyskaniem pokwitowania.

Ustugi finansowe

Kolejnym istotnym obszarem ustug swiadczonych przez Spotke sg ustugi finansowe. Poczta Polska
S.A. posredniczy w przekazywaniu wptat klientdw na rachunki bankowe, a takze w przekazywaniu
Swiadczen emerytalno - rentowych, nadawanych gtéwnie przez ZUS oraz KRUS. Prowadzi
doreczanie i wyptate swiadczen nadawanych w formie przekazéw gotdéwkowych oraz przekazuje
srodki na osobiste rachunki bankowe swiadczeniobiorcow. We wspétpracy z podmiotami z Grupy
Poczty Polskiej S.A., posredniczy w $wiadczeniu ustug bankowych oraz ubezpieczeniowych.
W zakresie ustug finansowych Spoétka oferuje rowniez ustugi przesytania gotowki w formie

elektronicznej oraz prowadzi dziatalnos¢ kantorowa.
Ustugi logistyczne
Poczta Polska S.A. $Swiadczy réwniez ustugi polegajgce na wsparciu logistycznym

przedsiebiorcow. W ramach tej dziatalnosci oferuje klientom m.in. realizacje ustugi Przesytka

Paletowa (krajowa i miedzynarodowa).
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Ustugi ochrony oséb i mienia

W ramach tej dziatalno$ci Poczta Polska S.A. prowadzi m. in. obstuge obrotu gotéwkowego (odbior
gotowki od klienta, przeliczanie i przekazywanie na rachunek bankowy klienta, a takze zasilanie

klientéw w gotowke).

Dziatalnos¢ handlowa

Spotka prowadzi dziatalno$¢ handlowg w placéwkach pocztowych, co stanowi uzupetnienie oferty
z zakresu ustug pocztowych. W asortymencie handlowym Spotki dostepnym w placéwkach

znajduja sie m.in. artykuty prasowe, artykuty biurowe, koperty, kartki okolicznosciowe.

Dziatalno$¢ w obszarze filatelistyki

Poczta Polska S.A. prowadzi rowniez dziatalnos¢ w obszarze filatelistyki, co stanowi dodatkowe
zrédto dochodu. Poczta Polska posiada prawo do emisji, wprowadzania i wycofywania z obiegu
znaczkow pocztowych, kartek pocztowych oraz kopert z nadrukowanym znakiem optaty pocztowe;.
Poczta Polska S.A. podjeta takze dziatania majgce na celu umozliwienie emisji i sprzedazy
produktu jakim jest Kryptoznaczek. Realizacja tego projektu pozwala zaistnie¢ Poczcie Polskiej
S.A. posrdod tworzgcej sie spotecznosci skupionej wokét technologii blockchain, co réowniez
umozliwia rozwdj technologiczny. Kryptoznaczek zawiera w sobie element ustugi pocztowej oraz
element w postaci cyfrowego tokenu opartego na technikach kryptograficznych. W ramach tego
projektu wyemitowano rowniez znaczek cyfrowy, ktory stanowi wytacznie token NFT wytwarzany

w technologii Blockchain, a takze cyfrowe talary filatelistyczne.

Ustugi cyfrowe

Nowym obszarem, w ktérym Poczta Polska S.A. bedzie swiadczyta ustugi jest obszar cyfrowy,
w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2320).
Ustawa ta natozyta na wyznaczonego operatora szereg obowigzkow w zwigzku ze swiadczeniem
przez niego publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi

hybrydowej. Swiadczenie publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego wigze sie
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z koniecznoscig udostepnienia podmiotom korzystajgcym z ustugi skrzynek doreczen do doreczen

elektronicznych, przy uzyciu dedykowanego systemu teleinformatycznego. W zwigzku ze
Swiadczeniem publicznej ustugi hybrydowej Poczta Polska S.A. jako operator wyznaczony ma
obowigzek zapewnic¢ infrastrukture niezbedng do wydruku i kopertowania korespondencji nadanej
w postaci elektronicznej oraz sie¢ pocztowg niezbedng do sortowania, przemieszczania

I doreczania przesytek listowych.

Ustugi zwigzane z odprawg celno-podatkowa towaréw

W zwigzku z wprowadzeniem pakietu VAT e-commerce Poczta Polska S.A. jako operator pocztowy
zostata zobowigzana do dokonywania zgtoszeh celnych polskim organom celnym
za posrednictwem systemu AlS/e-commerce. W wyniku tych zmian Poczta Polska S.A. z podmiotu
przedstawiajgcego przesytki organom celnym stafa sie podmiotem dokonujgcym zgtoszen celnych
dziatajgcym jako tzw. przedstawiciel posredni we wtasnym imieniu na rzecz odbiorcow przesytek.
Poszerzony zostat katalog ustug o ustuge zwigzang z odprawg celno-podatkowg towardw,
w ramach ktérej Poczta Polska przy doreczeniu przesytki pobiera naleznosci celno-podatkowe
w wysokosci naliczonej przez Krajowg Administracje Skarbowg oraz opfate dodatkowg

za dokonanie zgtoszenia celnego.

2. Informacje o stosowanych procesach oraz procedurach dotyczacych zarzadzania
wykonywaniem obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i
zapewniajacych ich prawidlowe wykonanie

2.1. Procesy i procedury ogodlne

2.1.1. Procedura dokumentowania transakcji pomiedzy Poczta Polska S.A. a Podmiotami

Powigzanymi

Przedmiotowa Procedura okresla wytyczne w zakresie dziatan, jakie nalezy podjgé¢ w zwigzku
z procesem zawierania i dokumentowania transakgcji realizowanych pomiedzy Pocztg Polskg S.A.
a Podmiotami Powigzanymi oraz wytyczne dotyczgce wypetniania pozostatych obowigzkéw
z zakresu cen transferowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

dochodowym od oséb prawnych.
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W szczegolnosci okresla zakres obowigzkow poszczegoélinych jednostek/komaorek organizacyjnych

Poczty Polskiej S.A. i wytyczne w zakresie:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

identyfikacji Podmiotow Powigzanych z Pocztg Polskg S.A.,

wyboru metody i okreslenia sposobu weryfikacji kalkulacji ceny transferowej,

ustalania metodologii weryfikacji poziomu ceny transferowej zgodnie z zasadg ceny rynkowe;j,
zasad zwigzanych z dokumentowaniem transakcji z Podmiotami Powigzanymi
uwzgledniajgcych strukture organizacyjng Poczty Polskiej S.A.,

zasad zwigzanych z przygotowaniem Dokumentacji Grupowej,

przygotowania informacji o cenach transferowych wraz z oswiadczeniem o sporzadzeniu
Dokumentacji Podatkowej oraz innych obowigzkéw w zakresie cen transferowych zwigzanych

Z raportowaniem.

2.1.2. Procedura identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji

w tym zakresie

Przedmiotowa procedura okresla sposob postepowania pracownikéw oraz wspotpracownikow

Poczty Polskiej S.A. dotyczacy wypetniania obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem do Szefa

Krajowej Administracji Skarbowej informacji o Schematach Podatkowych. Celem procedury, jest

terminowe wywigzywanie sie z obowigzku przekazywania informacji o Schematach Podatkowych,

natozonego na Poczte Polskg S.A. zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej. Procedura

obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

okreslenie czynnosci lub dziatan podejmowanych przez Spétke, jej pracownikow
i wspotpracownikdw w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o Schematach Podatkowych,

okreslenie srodkow stosowanych przez Spétke w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku
przekazywania Informacji o Schematach Podatkowych,

okreslenie sposobu archiwizacji informacji oraz danych i dokumentéw zgromadzonych
w procesie raportowania Schematéw Podatkowych,

okreslenie sposobu wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS
informacji o Schematach Podatkowych,

okreslenie sposobu upowszechniania w$rdd pracownikéw lub wspétpracownikow Spofki

wiedzy z zakresu informacji o Schematach Podatkowych,
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6) okreslenie sposobu zgtaszania przez pracownikow lub wspodtpracownikow  Spotki

rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow w zakresie informacji o Schematach
Podatkowych,
7) okreslenie zasad kontroli i audytu wewnetrznego przestrzegania procedury i przepiséw

Ordynacji podatkowej w zakresie schematéw podatkowych.

2.1.3. Procedura okreslajaca zasady zawierania umoéw oraz opiniowania projektéw umow

i projektéow wzorow umoéw standardowych w Poczcie Polskiej S.A.

Zawieranie umow w Poczcie Polskiej S.A. odbywa sie zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z regulaminu, ktéry okresla m.in.:

1) wymagania dotyczgce tresci uméw,

2) osoby uprawnione do zawierania umow w imieniu Poczty Polskiej S.A.,

3) zasady opiniowania projektéw umow i projektéw wzoréw umow standardowych,

4) zakres odpowiedzialnosci w zakresie opiniowania projektéw umow i zawierania umow.
Zawarcie umowy poprzedzone jest przeprowadzeniem procesu uzgodnienia projektu umowy.
Dziatania przewidziane w tym zakresie uwzgledniajg poziom nalezytej staranno$ci wymagany od
podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ o rozmiarach, skali i charakterze dziatalnosci Spotki
i nakierowane sg na ograniczenie ryzyk podatkowych zwigzanych z rozliczaniem transakc;ji.
W tym celu proces opiniowania projektéw umow przewiduje m.in. wydawanie opinii w zakresie

zgodnosci projektu z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa z zakresu podatkow.

2.1.4. Zasady wspolpracy stuzb podatkowych z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi

Poczty Polskiej S.A. w zakresie pozyskiwania danych na zadanie organéw podatkowych.

Szczegoétowe zasady okreslajgce sposoby pozyskiwania przez stuzby podatkowe dokumentéw
i informacji pozostajgcych w posiadaniu poszczegélnych jednostek organizacyjnych Poczty
Polskiej S.A., dotyczg materiatdw niezbednych do udzielenia odpowiedzi na wezwania organdw
podatkowych, ktore Poczta Polska S.A. otrzymuje w zwigzku z badaniem przez organy podatkowe
prawidtowosci rozliczeh kontrahentéw Spétki. Obstuga wezwan wptywajgcych do Poczty Polskiej
w zakresie przekazywania informacji o transakcjach z kontrolowanymi przez organy podatkowe
podmiotami jest scentralizowana iujednolicona w ramach catej Spotki, a upowaznienia

do udzielania odpowiedzi pozostajg w kompetencjach stuzb podatkowych.




4 ®/ Poczta Polska

»Informacja o realizowanej strategii podatkowej Poczty Polskiej S.A. za rok
podatkowy 2023.”

2.1.5. Zasady przygotowywania dokumentéw na wezwania organéw podatkowych

prowadzacych postepowania wobec kontrahentéw Poczty Polskiej S.A.

Zasady te okre$lajg sposéb pozyskiwania przez stuzby podatkowe danych i dokumentow
dotyczacych kontrahentow Poczty Polskiej S.A., w zwigzku z koniecznoscig udzielania
odpowiedzi na wezwania organow podatkowych prowadzgcych postepowania wobec
kontrahentéw Poczty Polskiej S.A.

2.1.6. Zasady przygotowywania JPK_FV, JPK_WB i JPK_MAG na wezwania organow

podatkowych prowadzacych postepowania wobec kontrahentéw Poczty Polskiej S.A.

Zasady te okreslajg sposéb pozyskiwania przez stuzby podatkowe plikow JPK_FV, JPK_WB
i JPK_MAG, w zwigzku z koniecznoscig przekazania przedmiotowych plikdbw na wezwanie

organu podatkowego, sprawdzajgcego rzetelnos¢ rozliczen kontrahentéw Poczty Polskiej S.A.

2.1.7. Zasady postepowania w przypadku wszczecia kontroli podatkowej wobec Poczty
Polskiej S.A.

W przypadku wszczecia kontroli podatkowej wobec Poczty Polskiej S.A. sposdb postepowania
oraz obowigzki pracownikbw w zakresie sktadania wyjasnien i przedstawiania dokumentéw
w trakcie jej trwania, regulujg akty wewnetrznego zarzgdu. Stuzby podatkowe zobowigzane sg
do koordynowania tych dziatan oraz uczestniczenia we wszystkich etapach kontroli w sposéb
bezposredni.

Regulacje te zawierajg réwniez wytyczne na wypadek okazania przez organ podatkowy
upowaznienia do przeprowadzenie kontroli osobom innym niz okreslone przepisami ustawy

Ordynacja podatkowa oraz ustawy o Krajowej Administracji Podatkowe;j.
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2.2 Procesy i procedury w zakresie podatku od towaréw i ustug - VAT

2.2.1 Proces kontrolny w zakresie deklaracji pierwotnych VAT-7

Przedmiotowy proces obejmuje czynnosci zwigzane z dokonaniem analizy poprawnosci zapisow

w rejestrach VAT poprzedzajgcych sporzadzenie pierwotnej deklaracji VAT-7, ktére polegajg

w szczegolnosci na:

1) poréwnaniu zapiséw w rejestrach VAT z dokumentami zrodtowymi,

2) weryfikacji poprawnosci dat wskazanych w rejestrach VAT dla pozycji w poréwnaniu
Z miesigcem, ktorego dotyczy rejestr,

3) sprawdzeniu poprawnosci danych dotyczgcych kontrahenta w rejestrze VAT (np. nazwa),

4) weryfikacji poprawnosci stosowania oznaczen Procedur (np. TP).

2.2.2 Procedura uzupetniajgca VAT

Przedmiotowa procedura dotyczy ksiegowania do rejestrow VAT pierwotnych za dany okres
dokumentow zrodtowych, ktére — w zwigzku z zakonczeniem wprowadzania danych do ewidencji
ksiegowej za ten okres (z uwagi na koniecznos¢ przygotowywania sprawozdawczos$ci bilansowe))
— nie zostaty w nim ujete. Celem tego dziatania jest uwzglednienie w pierwotnej deklaracji VAT-7
maksymalnie duzej liczby dokumentéw, co znaczgco ogranicza liczbe transakcji podlegajgcych

w przysztosci korektom deklaracji VAT-7.

2.2.3 Zasady sporzadzania korekt VAT

Procedura ta opisuje zasady zwigzane z przygotowywaniem korekt VAT i okresla:

1) sposoéb postepowania z rejestrami VAT korekt,

2) obieg dokumentacji zwigzanej z korektami VAT,

3) rodzaje dokumentow, ktére muszg byé przygotowywane podczas sporzgdzania korekt VAT
i ktére sg analizowane w celu dokonania weryfikacji poprawnos$ci zapiséw w rejestrach VAT
korekt,

4) kolejne czynnosci, ktore muszg by¢ wykonywane przez poszczegolne komorki organizacyjne

podczas realizacji procesu korekt VAT.
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2.2.4 Procedura kontroli dokumentowania uzywania pojazdow

Przedmiotowa procedura dotyczy weryfikacji przez pracownikéw stuzb podatkowych poprawnosci
dokumentowania uzytkowanych przez stuzby logistyczne Poczty Polskiej S.A. pojazdéw
zarejestrowanych w urzedzie skarbowym jako wykorzystywanych wytgcznie do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Weryfikacja ta polega na sprawdzaniu poprawnosci prowadzonych

Ewidencji Przebiegu Pojazdu i identyfikowaniu nieprawidtowosci.

2.2.5 Procedura dokumentowania transakcji swiadczenia ustug pocztowych w urzedach
pocztowych na rzecz kontrahentéw zagranicznych dokonujacych ptatnosci przelewem lub

w formie gotéwkowej.

Przedmiotowa procedura zwigzana jest z weryfikacjg przez pracownikéw stuzb podatkowych
statusu podatkowego kontrahentéw nie majgcych siedziby albo statego miejsca prowadzenia
dziatalnosci na terytorium RP, ktérzy nabywajg ustugi bezposrednio w placowkach pocztowych,

a nie majg zawartej pisemnej umowy na Swiadczenie ustug pocztowych.

2.2.6 Regulamin nabywania i zbywania nieruchomosci, nabywania i ustanawiania
ograniczonych praw rzeczowych oraz likwidacji obiektéw budowlanych przez rozbiérke
w Poczcie Polskiej S.A.

Przedmiotowy regulamin uwzglednia, w procesie zbycia nieruchomosci, koniecznos¢ pozyskania
opinii podatkowej w zakresie zastosowania wiasciwej stawki podatku VAT. Dziatania
przewidziane w tym procesie uwzgledniajg poziom nalezytej starannosci wymagany od podmiotu

prowadzgcego dziatalnos¢ o rozmiarach, skali i charakterze dziatalnosci Spofki.

2.2.7 Instrukcja wynajmowania lokali mieszkalnych oraz Instrukcja wynajmowania,

wydzierzawiania oraz uzyczenia nieruchomosci Poczty Polskiej S.A. o funkcji uzytkowej

Wynajem nieruchomosci poprzedzony jest pozyskaniem opinii podatkowej. Dziatania
przewidziane w tym procesie uwzgledniajg poziom nalezytej staranno$ci wymagany od podmiotu

prowadzgcego dziatalno$¢ o rozmiarach, skali i charakterze dziatalnosci Spotki.
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2.2.8 Wydawanie opinii w zakresie wtasciwej stawki VAT w zwiazku z przystepowaniem

Poczty Polskiej S.A. do postepowan przetargowych

Zgodnie z zasadami okreslonymi w wewnetrznym akcie prawnym w sprawie przystepowania
i udziatlu w postepowaniach o udzielenie zaméwien w zakresie ustug swiadczonych przez Poczte
Polskg S.A. sktadanie przez Poczte Polskg ofert poprzedzone jest wydaniem opinii w odniesieniu

do zastosowania odpowiedniej stawki VAT — w przypadku, gdy ustuga nie jest standardowa.

2.2.9 Pozyskiwanie klasyfikacji PKWiU/CN

W przypadku wprowadzania do sprzedazy nowej ustugi/towaru lub w przypadku watpliwosci, co do
zaklasyfikowania:

1) ustugi do symbolu PKWiU,

2) towaru do kodu Nomenklatury scalonej (CN).

Realizacja przedmiotowej procedury moze implikowa¢ wystepowanie z wnioskiem o wydanie

Wigzacej Informacji Stawkowej (WIS) do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej.

2.2.10 Procedura administrowania kasami rejestrujgcymi

Przedmiotowa procedura okresla zakres obowigzkow jednostek organizacyjnych Poczty Polskiej
S.A. stosujgcych kasy rejestrujgce do ewidencji sprzedazy zgodnie zobowigzujgcymi przepisami.
Zakres obowigzkdéw dotyczy w szczegolnosci nastepujgcych zdarzen:

1) dokonanie fiskalizacji,

2) utrata kasy w wyniku kradziezy lub innego zdarzenia,

3) likwidacja kasy rejestrujgce;j,

4) zmiana miejsca uzytkowania kasy rejestrujgce;j,

5) zgtoszenie kasy rejestrujgcej do obowigzkowych przeglagddéw serwisowych,

6) zakonczenie pracy kasy rejestrujgcej w trybie fiskalnym,

7) prowadzenie ewidencji wewnetrznej kas rejestrujgcych.
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2.3 Procesy i procedury w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych CIT

2.3.1 Proces kontrolny w zakresie ustalenia podstawy do opodatkowania CIT (miesiecznej,
rocznej)

Ustalenie podstawy do opodatkowania CIT poprzedzone jest analizg poprawnosci zapisow

w ksiegach rachunkowych.

2.3.2 Procedura uzupetniajgca CIT

Procedura ta dotyczy ujecia w kalkulacji podstawy do opodatkowania CIT za dany okres (miesigc,
rok) dokumentéw zrédtowych, ktére w zwigzku z zakohczeniem wprowadzania danych
do ewidencji ksiegowej za ten okres z uwagi na konieczno$¢ przygotowywania sprawozdawczosci
bilansowej i podatkowej, nie zostaty w niej ujete. Ewidencja tych dokumentéw dokonywana jest
w nastepnym okresie sprawozdawczym i podatkowym z odpowiednig kwalifikacjg podatkowg CIT,
co pozwala na wyodrebnienie zdarzeh gospodarczych dotyczacych poprzedniego okresu
podatkowego. Celem tego dziatania jest uwzglednienie w pierwotnym ustaleniu podstawy
do opodatkowania i kalkulacji podatku naleznego wszystkich mozliwych dokumentow, co znaczgco
ogranicza liczbe transakcji podlegajgcych w przysztosci korektom deklaracji CIT-8 i wysokosci

naleznych miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy od os6b prawnych.

2.3.3 Zasady sporzadzania korekt CIT

W przedmiotowej procedurze opisane zostaty zasady obligatoryjnie stosowane podczas

przygotowywania korekt CIT. Procedura ta:

1) obejmuje sposéb postepowania przy dokonywaniu zapiséw korygujacych dotyczgcych zdarzen
gospodarczych majgcych wptyw na podstawe do opodatkowania za dany okres,

2) okresla wzory i obieg dokumentacji zwigzanej z korektami CIT,

3) wskazuje na rodzaje dokumentéw, ktére muszg by¢ przygotowywane podczas sporzgdzania
korekt CIT i ktore sg analizowane w celu dokonania weryfikacji poprawnosci zapisow
w ksiegach rachunkowych,

4) opisuje kolejne czynnosci, ktére muszg byé wykonywane przez poszczegolne komorki

organizacyjne podczas realizacji procesu korekt CIT.
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2.3.4 Procedura dotyczagca wyptacanych naleznosci zagranicznym kontrahentom - Podatek

u zrodta

W procedurze tej opisane zostaty zasady obligatoryjnie stosowane w przypadku dokonywania

wyptat naleznosci kontrahentom zagranicznym. Procedura ta:

1) obejmuje sposob postepowania przy zawieraniu umowy z zagranicznym kontrahentem,

2) obejmuje sposéb postepowania przy wyptacie naleznosci kontrahentowi zagranicznemu,

3) obejmuje sposéb administrowania certyfikatami rezydencji podatkowej,

4) okresla wzér dokumentacji, ktére nalezy sporzadzi¢ w przypadku wyptacanych naleznosci
kontrahentowi zagranicznemu,

5) opisuje kolejne czynnosci, ktére muszg byé wykonywane przez poszczegolne komorki

organizacyjne podczas procesu wyptacania naleznosci.

2.3.5 Zasady ujmowania w ewidencji ksiegowej darowizn/dotacji, weryfikacja przekazanych
darowizn pod katem mozliwosci odliczenia od dochodu badz otrzymanych dotacji pod

katem mozliwosci zwolnienia z opodatkowania CIT

Przedmiotowa procedura dotyczy analizy poprawnosci zapiséw z tytutu darowizn/dotacji
w ksiegach rachunkowych, ktore polegajg w szczegdlnosci na:
1) poréwnaniu zapisow w ewidencji ksiegowej z dokumentami zrédtowymi dotyczgcymi
darowizn/dotacji,
2) weryfikacji poprawnosci zastosowania prawidtowej kwalifikacji podatkowej CIT dla:
i. otrzymanych darowizn/dotacji - w zakresie przychodoéw podatkowych i kosztow
uzyskania przychodow
ii. przekazanych darowizn - w zakresie kosztéw uzyskania przychodéw oraz weryfikacja
dokumentdw zrodtowych przekazanych darowizn pod kgtem mozliwosci odliczenia ich
od dochodu Ilub otrzymanych dotacji pod katem zastosowania zwolnienia
Z opodatkowania.
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2.3.6 Klasyfikowanie srodkéw trwatych do odpowiedniego symbolu KST

W przypadku watpliwoséci w zakresie zaklasyfikowania do odpowiedniej grupy KST nowego $rodka
trwatego (ST), Poczta Polska S.A. wystepuje do Os$rodka Standardéw Klasyfikacyjnych Urzedu
Statystycznego o potwierdzenie/wskazanie symbolu KST. Do wniosku dofgcza szczegdtowy opis
ST zgodnie z wymogami Urzedu Statystycznego. Po otrzymaniu odpowiedzi dokonywana jest
analiza pod katem koniecznosci wprowadzenia zmian w stosowanym w Poczcie Polskiej S.A.

wykazie stawek amortyzacyjnych.

2.3.7 Proces zwigzany ze skladaniem zawiadomien o zaptacie naleznosci na rachunek
bankowy inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w Wykazie podatnikéw VAT na

potrzeby ujecia wydatkéw do kosztow podatkowych.

Przedmiotowy proces polega na weryfikacji dokonywanych ptatnosci na rachunki bankowe
z Wykazem podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT” (Biata Lista). W przypadku identyfikacji ptatnosci
dokonanych na rachunek spoza wykazu dokonywane jest zgtoszenie ZAW-NR, w celu

umozliwienia zakwalifikowania wydatkow, ktdre dotyczg tej ptatnosci do kosztéw podatkowych.

2.4 Procesy i procedury w zakresie podatku od sprzedazy detalicznej (PSD)

2.4.1 Proces kontrolny w zakresie deklaracji pierwotnych dla podatku od sprzedazy

detalicznej

Przedmiotowy proces polega na systematycznym dokonywaniu analizy poprawnosci ewidencji
w ksiegach Spotki zapiséw dotyczgcych ujecia przychoddéw ze sprzedazy detalicznej w celu

sporzadzenia pierwotnej deklaracji dla podatku od sprzedazy detalicznej (PSD-1).
2.4.2 Procedura uzupetniajgca dla podatku od sprzedazy detalicznej
Przedmiotowa procedura umozliwia uwzglednienie w deklaracji PSD-1 za dany okres, dokumentow

zrodiowych wczesniej nie ujetych z uwagi na konieczno$¢ przygotowania sprawozdawczosci

finansowej i zwigzanym z tym zakohczeniem wprowadzania danych. Celem tego procesu jest
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uwzglednienie w pierwotnej deklaracji wszystkich mozliwych dokumentéw, co znaczaco ograniczy

liczbe transakcji podlegajacych w przysziosci korektom deklaracji PSD-1.

2.4.3 Zasady sporzadzania korekt dla podatku od sprzedazy detalicznej (PSD)

W przedmiotowej procedurze zostaly opisane zasady, jakie nalezy stosowa¢ podczas
sporzgdzania korekt PSD. Procedura:

1) okresla wzory i obieg dokumentacji zwigzanej z korektami PSD,

2) opisuje dziatania zwigzane z weryfikacjg dokumentéw bedgcych podstawg korekt,

3) wskazuje kolejne czynnosci, ktéore muszg byé wykonywane przez poszczegdlne komorki

organizacyjne podczas realizacji procesu korekt PSD.

2.5 Procesy i procedury w zakresie Procedury unijnej dotyczacej niektérych dostaw
towarow oraz swiadczenia niektérych ustug (OSS)

Przedmiotowy proces polega na weryfikacji zapisébw wprowadzanych do ewidencji transakcji
rozliczanych w ramach procedury unijnej OSS z dokumentami zrodtowymi oraz dokonaniu analizy
ich poprawnosci w szczegoélnosci pod wzgledem:

1) rodzaju transakciji,

2) okresu rozliczeniowego,

3) zastosowanej stawki VAT.

Dziatania te poprzedzajg sporzadzanie deklaracji dla rozliczania podatku VAT w zakresie procedury
unijnej VIU-DO.

. Informacje o stosowanych dobrowolnych formach wspoéipracy z organami Krajowej
Administracji Skarbowej

W roku 2023 Poczta Polska S.A. nie podejmowata dobrowolnych form wspoétpracy z Krajowg

Administracjg Skarbowg, w tym nie zawarta umowy o wspétdziatanie z Szefem KAS.

15



«® Poczta Polska

4. Informacje o realizacji obowiazkéw podatkowych oraz informacja o ztozonych MDR

»Informacja o realizowanej strategii podatkowej Poczty Polskiej S.A. za rok
podatkowy 2023.”

z podziatem na podatki, ktéorych dotycza.

4.1 Informacja o realizowanych przez Poczte Polska S.A. obowigzkach podatkowych

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Rodzaj podatku

Podatki bezposrednie

Podatek dochodowy od oséb prawnych

Podatek dochodowy od os6b fizycznych

Podatki posrednie

Podatek od towaréw i ustug

Podatek od sprzedazy detalicznej

Podatek akcyzowy

Cto

Podatki lokalne

Podatek od nieruchomosci

Podatek od srodkéw transportowych

Podatek rolny

4.2 Informacja o ztozonych przez Poczte Polska S.A. MDR z podziatem na podatki,

ktorych dotycza

Poczta Polska S.A. w okresie objetym niniejszg informacjg nie przekazywata do Szefa Krajowe;j

Administracji Skarbowej informacji w zakresie raportowania transgranicznych oraz krajowych

schematoéw podatkowych Poczta Polska S.A.

5. Informacje o transakcjach z podmiotami powiazanymi, ktorych wartos¢ przekracza

5% sumy bilansowej aktywow, w tym z podmiotami niebedacymi rezydentami RP

W roku 2023 Poczta Polska S.A. realizowata transakcje z podmiotami powigzanymi, jednak

wartos¢ wszystkich transakcji tego rodzaju nie przekroczyta 5% sumy bilansowej aktywdéw.

6. Informacje o planowanych lub podejmowanych dziataniach restrukturyzacyjnych,

mogacych mieé¢ wplyw na wysokos¢ zobowiazan podatkowych podatnika lub

podmiotéow powiazanych

W roku 2023 Poczta Polska S.A. nie podjeta ani nie planowata dziatan restrukturyzacyjnych

W rozumieniu ustawy.

16



«® Poczta Polska

»Informacja o realizowanej strategii podatkowej Poczty Polskiej S.A. za rok
podatkowy 2023.”

7. Informacje o ztozonych przez podatnika wnioskach o wydanie ogdélnej interpretacji

podatkowej

W roku 2023 Poczta Polska nie sktadata wnioskow o wydanie ogélnej interpretacji podatkowe;.

8. Informacje o zlozonych przez podatnika wnioskach o wydanie indywidualnej
interpretacji podatkowej

W roku 2023 Poczta Polska S.A. ztozyta wniosek o wydanie indywidualnej interpretaciji podatkowe;j
w zakresie prawa do obnizenia podatku naleznego o cze$¢ podatku naliczonego wyliczong wedtug
proporcji, 0 ktérej mowa w art. 90 ust. 2 i 3 ustawy, w przypadku wynajmowania samochoddw
0 napedzie elektrycznym wykorzystywanych zaréwno do dziatalnosci opodatkowanej oraz

zwolnionej - program Mdj Elektryk.

9. Informacje o ztozonych przez podatnika wnioskach o wydanie wigzgcej informacji
stawkowej

W roku 2023 Poczta Polska S.A. nie sktadata wnioskéw o wydanie Wigzacej Informacji Stawkowe;j.

10.Informacje o ztlozonych przez podatnika wnioskach o wydanie wiazacej informacji
akcyzowej

W roku 2023 Poczta Polska S.A. nie sktadata wnioskéw o wydanie Wigzgcej Informacji Akcyzowe;j.

11.Informacje dotyczace dokonywania rozliczen podatkowych na terytoriach lub
w krajach stosujacych szkodliwa konkurencje podatkowa

W roku 2023 Poczta Polska S.A. nie dokonywata rozliczen podatkowych na terytoriach lub
w krajach stosujgcych szkodliwg konkurencje podatkows.
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